
ROMANIA, JUD. CLUJ 
COMUNA APAHIDA 
STR.LIBERT Arn, NR.122 
TEL.-231777, FAX- 231475 
Nr.247/31.01.2023 

ANUNT 
Primaria comunei Apahida organizeaza concurs In data de 

07 .03 .2023 ora 10,00 -proba scrisa pentru ocuparea unnatoarelor 
functii publice: 

Politist local I debutant din cadrul Compartimentului Politie Locala. 
1. durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana 
2. proba suplimentara - -sportiva 1n data de 02.03.2023, ora 12.00, la Arena Sportiva 

Apahida 
3. proba scrisa va avea lac 1n data 07.03.2023, ora 10.00 la Primaria comunei Apahida - Sala 

de ~edinta 
4. conditiile de participare (conditiile de studii, conditiile de vechime 1n specialitate ~i alte 

conditii specifice): 
studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta 1n unul 
din domeniile: Drept, ~tiinte administrative specializarea Administratie publica sau 
Politie locala, lnginerie civila, lngineria resurselor vegetale ~i animale. 

Consilier juridic I principal din cadrul Serviciului Administratie Publica Locala. 
5. durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana 
6. proba suplimentara -
7. proba scrisa va avea lac 1n data 07.03.2023, ora 10.00 la Primaria comunei Apahida - Sala 

de ~edinta 
8. conditiile de participare (conditiile de studii, conditiile de vechime 1n specialitate ~i alte 

conditii specifice): 
studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta 1n 
domeniul drept. 
minimum 5 ani vechime 1n specialitatea studiilor 

Consilier I asistent din cadrul Compartimentului Urbanism Amenajarea Teritoriului ~i 

Cadastru. 
9. durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana 
1 O. proba suplimentara -
11. proba scrisa va avea lac 1n data 07.03.2023, ora 10.00 la Primaria comunei Apahida - Sala 

de ~edinta 
12. conditiile de participare (conditiile de studii, conditiile de vechime 1n specialitate ~i alte 

conditii specif ice): 
studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta 1n unul 
din domeniile: Arhitectura, Urbanism sau lnginerie Civila. 
minimum 1 an vechime 1n specialitatea studiilor 



13. perioada de depunere a dosarelor de concurs este de 20 de zile din data publicarii pe site 
31.01.2023 pana la data de 20.02.2023. 

14. Persoana de contact pentru primirea dosarelor de concurs este ?opterean Roxana 
consilier I superior, telefon 0264231777, int.13, fax 0264231475, e-mail apahida@cj.e 
adm.ro. 

Bibliografia este urmatoarea: 

Pentru funqia politist local I debutant 

1. Constitutia Romaniei, republicata, 

2. Titlul I ~i II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57 /2019 

privind Codul administrativ, cu modificarile ~i completarile ulterioare, 

3. Ordonanta Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea ~i sanqionarea tuturor 

formelor de discriminare, republicata , cu modificarile ~i completarile 

ulterioare 

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de ~anse ~i de tratament lntre femei ~i 

barbati, republicata , cu modificarile ~i completarile ulterioare 

5. Legea nr 155/2010 privind Politia Locala, republicata cu modificarile si 
completarile ulterioare 

6. HG nr. 1332/2010 privind aprobarea Regulamentului Cadru de organizare ~i 

functionare a Politiei Locale; 
7 . Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor ~i protectia 

persoanelor, cu modificarile ~i completarile ulterioare republicata cu 
modificarile si completarile ulterioare 

B. Legea nr. 50/ 1991 privind privind autorizarea executarii lucrarilor de 
construqii , republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare 

Pentru funqia consilier juridic I principal 

1.Constitutia Romaniei, republicata, 

2.Titlul I ~i II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 5712019 

privind Codul administrativ, cu modificarile ~i completarile ulterioare, 

3.0rdonanta Guvernului nr. 13712000 privind prevenirea ~i sanqionarea tuturor 

formelor de discriminare, republicata , cu modificarile ~i completarile ulterioare 

4. Leg ea nr. 20212002 privind egalitatea de ~anse ~i de tratament Int re femei ~i 

barbati , republicata , cu modificarile ~i completarile ulterioare 

5. Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ 

6.Legea nr.2412000 - privind normele de tehnica legislative pentru elaborarea 

actelor normative 

7.Legea nr.514/2003 privind organizarea ~i exercitarea profesiei de consilier 

juridic. 



Pentru funqia consilier I asistent 

1.Constitutia Romaniei, republicata, 

2.Titlul I ~i II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 5712019 privind 

Codul administrativ, cu modificarile ~i completarile ulterioare, 

3.0rdonanta Guvernului nr. 137 /2000 privind prevenirea ~i sanqionarea tuturor formelor de 

discriminare, republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare 

4.Legea nr. 20212002 privind egalitatea de ~anse ~i de tratament lntre femei ~i barbati, 

republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare 

5. Legea nr. 50/ 1991, republicata, privind autorizarea executarii lucrarilor de construqii 

6.Legea nr.350/2001 - privind amenajarea teritoriului ~i urbanismul. 

ATRIBUTIILE FUNCTIILOR PUBLICE SUNT URMATOARELE: 

Politist local I debutant 

a. efectueaza controale In teritoriu $i verificara respectarea de catre persoanele fizice 
$i juridice, a normelor legale privind disciplina In constructii , procedeaza la dezafectarea 
constructiilor efectuate fara autorizatie , lmpreuna cu Compartimentul Urbanism al 
Primariei comunei Apahida $i aplica sanctiunile contraventionale conform legii ; 
b. verifica $i controleaza starea de salubritate la nivelul comunei Apahida $i ia masuri 
de respectare a normelor specifice activitatii, In domeniu; 
c. verifica modul de stationare $i parcare a autovehiculelor pe terenuri apa11inand 
domeniului public, de lmprejmuire a terenurilor, depozitarea necontrolate a de$euri lor $i 
interzicerea circulatiei vehiculelor cu traqiune animala; 
d. verifica $i actioneaza pentru ridicarea vehiculelor fara stapan sau abandonate pe 
terenuri apartinand domeniului public sau privat al statului precum $i respectarea aplicarii 
planului de gestiune a de$eurilor la nivelul comunei Apahida; 
e. verifica $i controleaza activitatea comerciala $i de prestari servicii desfa$urata de 
agentii economici inclusiv legalitatea constituirii $i functionarii acestora, provenienta 
marfurilor $i a documentelor lnsotitoare, afi$area $i respectarea preturilor, a termenelor 
de valabilitate costatand contraventii $i aplicand sanctiuni pentru lncalcarea legislatiei In 
acest domeniu; 
f. asigura ordinea $i lini$tea pub! ica In zonele $i locurile stabilite prin planul de paza 
$i ordine publica, previne $i combate lncalcarea normelor legale privind curatenia 
localitatilor $i comertul stradal , precum $i alte fapte stabilite prin hotarari ale consiliului 
local; 
g. asigura paza obiectivelor $i a bunurilor de interes public $i privat stabilite de 
consiliul local, conform planurilor de paza $i ordine publica; 



h. asigura lnsotirea $i protectia reprezentantilor primariei ori a altor persoane cu 
functii In institutiile publice locale la executarea unor controale sau aqiuni specifice; 
i. paiiicipa, dupa caz, la asigurarea fluentei traficului rutier, cu ocazia efectuarii unor 
lucrari de modernizare $i reparatii ale arterelor de circulatie; 
j. asigura supravegherea parcarilor auto, a unitatilor $Col are, a zonelor comerciale ~i 
de agrernent, a pietelor, a cimitirelor ~i a altor locuri stabilite prin planurile de paza ~i 

ordine publica; 
k. constata contraventii ~i aplica sanqiuni contraventionale, conform legii , pentru 
lncalcarea prevederilor legate referitoare la tulburarea ordinii $i lini$tii publice, curatenia 
localitatilor, cornertul stradal, proteqia mediului lnconjurator, precurn $i pentru faptele 
care afecteaza clirnatul social , stabilite prin lege, hotarari ale consiliului local sau 
dispozitii ale prirnarului; 
I. participa la asigurarea rnasurilor de ordine, cu ocazia adunarilor publice, 
rnitingurilor, manifestarilor cultural-artistice $i sportive organizate la nivel local ; 
rn . intervine, lmpreuna cu organele abil itate, la solicitarea cetatenilor, pentru 
aplanarea starilor conflictuale, prinderea unor raptuitori, rezolvarea unor cazuri sociale, 
stabilirea situatiilor de fapt sesizate $i rezolvarea acestora; 
n. actioneaza, lmpreuna cu politia, jandarmeria, pompierii, protectia civila $i alte 
autoritati prevazute de lege, la activitatile de salvare $i evacuare a persoanelor $i 
bunurilor periclitate de incendii , explozii, avarii, accidente, epidernii , calamitati naturale 
$i catastrofe, precum $i de limitare $i lnlaturare a urmarilor provocate de astfe l de 
evenimente; 
o. controleaza modul de depozitare a de$eurilor menajere, industriale sau de orice fel 
$i de respectare a igienizarii zonelor periferice ~i a malurilor cursurilor de apa, sesizand 
primarul $i viceprimarul cu privire la situatiile de fapt constatate $i la masuri le luate 
precum $i la masurile ce trebuiesc luate In vederea lmbunatatirii starii de curatenie a 
localitatii; 
p. comunica, In eel mai scurt timp posibil , organelor abilitate datele cu privire la 
aspecte]e de lncalcare a legii , altele decat cele stabilite In competenta sa, despre care a 
luat la cuno~tinta cu ocazia lndeplinirii misiunilor specifice; 
q. lnsote$te, In conditiile stabilite prin regulament, functionarii primari ei la 
executarea unor controale $i la punerea In executare a unor hotarari ale consiliului local , 
asigurand protectia acestora ~i prevenirea oricaror acte de tulburare a ordinii publice; 
r. verifica ~i solutioneaza, In limitele legii , sesizarile asociatiilor de proprietari sau 
locatari privind savar$irea unor fapte prin care se lncalca normele legate, altele decat cele 
cu caracter penal; 
s. sprij ina Politia Romana In activitatile de depistare a persoanelor care se sustrag 
urmaririi sau executarii pedepselor, precum $i a persoanelor disparute; 
t. utilizare arme neletale tranchilizat animale Ta.ra stapan; 
u. lndepline$te orice alte atributii stabilite prin lege ; 
v. atitudine corespunzatoare fata de cetatean , respect fata de el , In situatia raziilor 
organizate In situatii de informare -sesizare . Uti lizarea unui ton calm In realatia cu 
cetateanul; 
w. obligativitatea purtarii telefonului de serviciu , raspuns prompt In cazul unor 
solicitari, rezolvarea solicitarii sau solicitare sprijin ierarhic superior pentru aceste spete; 
x. lndepline$te orice alte atributii stabilite de $eful ierarhic; 



y. sa se subordoneze tot timpul $efilor ierarhici. 

Consilierjuridic I principal 

Jn calitate de consilier iuridic 
1. Primqte, lnregistreaza $i distribuie corespondenta repartizata compartimentului 

juridic; 
2. intocmqte dosare de instanta $i tine evidenta acestora; 
3. Promoveaza aqiuni In justitie In reprezentarea comunei Apahida 
4. Solicita informatiile necesare de la serviciile (compartimentele) de specialitate din 

cadrul Primariei comunei Apahidaln vederea pregatirii aparari !or; 
5. in calitate de parat, depune diligentele necesare pentru formularea apararilor m 

cauzele respective $i pentru administrarea probelor utile solutionarii acestora; 
6. Asigura reprezentarea intereselor institutiei In justitie, participa la dezbateri $1 pune 

concluzii conform pozitiei precizate In apararile formulate In scris ; 
7. Exercita caile de atac prevazute de lege atunci cand solutiile instantelor impun aceasta 

situatie; 
8. Pentru aqiunile promovate de unitatea administrativ-teritoriala, ia masurile necesare 

pentru timbrarea corespunzatoare; 
9. Infomeaza In legatura cu desfa$urarea cursului judecatii, precum $i asupra situatiei 

dosarelor aflate pe rolul instantelor judecatore$ti; 
10.inregistreaza cauzele In aplicatia Jurist Pro $i urmare$te derularea !or; 
11.Ia masuri pentru lnchiderea dosarelor solutionate definitiv $i predarea !or la arhi va ; 
12.Manifesta preocupare In perfectionarea sa profesionala prin studierea legislatiei , a 

literaturii de specialitate, doctrinei $i jurisprudentei, participarea la cursuri , conferinte, 
etc.; 

13.Acorda asistenta juridica tuturor compa1iimentelor $i serviciilor din cadrul Primariei 
comunei Apahida; 

14.Raspunde operativ la note le interne transmise de compaiiimentele $iservici ile din 
cadrul Primariei comunei Apahida; 

15.Raspunde In scris cetatenilor ce au formulat diferite ceren cu ocaz1a 
audienteloracordate de conducere; 

16.Manifesta solicitudine fata de cetateni $i raspunde petitiilor adresate de ace$tia 
institutiei, cand solicitarile !or au caracterjuridic; 

17.Acorda asistenta juridica In vederea organizarii $i desfa$urarii procedurilor de 
achizitie publica, pentru achizitionarea de bunuri, servicii $i a lucrarilor de investitii ; 

18.Comunica compa1iimentelor $i serviciilor de specialitate hotararile definitive $i 
irevocabile ale instantelor judecatore$ti pentru ducerea !or la lndeplinire; 

19.Avizeaza actele juridice (cu exceptia dispozitiilor primarului$i hotararilor consiliului 
local) 

20.Avizeaza juridic contractele lncheiate de comuna Apahida cu operatorii economici 
declarati ca$tigatori la finalizarea procedurilor de achizitie publica; 

21. Urmare$te lndeplinirea procedurilor administrative $i judiciare m materia 
contenciosului administrativ ; 

22.Argiveaza toate documentele create sau gestionate 



23.Informeaza secretarul general asupra tuturor problemelor ivite In deSTa$Urarea 
activitatii proprii ; 

24.indepline$te ~i alte atributii ce ii sunt lncredintate de conducerea institutei, conform 
competentelor sale. 

in calitate de responsab;/ cu protectia date/or cu caracter personal 
I. Este implicat In mod corespunzator ~i In timp util In toate aspectele legate de protectia 

datelor cu caracter personal 
2 . Tinand seama de natura, domeniul de aplicare, contextul ~i scopurile prelucrarii, 

precum ~i de riscurile cu grade diferite de probabilitate ~i gravitate pentru drepturile ~i 
libertatile persoanelor fizice, elaboreaza $i supune aprobarii proceduri adecvate pentru 
a garanta ~i a fi In masura sa demonstreze ca prelucrarea se efectueaza In conformitate 
cu Regulamentul UE 2016/679. 

3. Promovarea unei culturi a protectiei date~pr cu caracter personal In cadrul comunei 
Apahida 

4. Participarea In mod regulat la ~edintele conducerii unde se iau hotarari cu implicat ii 
privind prelucrarea datelor ~i oferirea de opinii concrete ~i documentate; 

5. lnformeaza ~i consiliaza primarul ~i secretarul general al comunei Apahida, precum ~i 
angajatii Primariei comunei Apahida care se ocupa de prelucrarea datelor cu caracter 
personal, cu privire la obligatiile care le revin In temeiul Regulamentului (UE) 
2016/679, a Legii nr.190/2018 ~i al al tor norme legale ale Uni uni i Europene sau de 
drept intern 

6. Colaboreaza cu celelaltedepartamente precum resurse umane, juridic, IT, etc. , pentru a 
avea informatiile necesare lndeplinirii sarcinilor 

7. Monitorizeaza respectarea Regulamentului (UE) 20161679, a Legii nr.190/20 18 $i a 
altor norme legale ale Uniunii Europene sau de drept intern referitoare la proteqia 
datelor, procedurile aprobate prin dispozitie a primarului comunei Apahidaprivind 
protectia datelor cu caracter personal, inclusiv stabilirea responsabilitatilor $i a 
masurilor de sensibilizare ~i instruire a personalului implicat In operatiunile de 
prelucrare, precum ~i auditurile aferente 

8. in conformitate cu art.35 din Regulamentul (UE) 2016/679, consiliaza, la cerere, cu 
privire la datele cu caracter personal privind sanatatea persoanelor, evaluarea $i 
monitorizarea impactului cu privire la protectia datelor cu caracter personal a acestora 

9. in situatia In care comuna Apahida un dispune de resursele umane necesare pentru 
efectuarea interna a evaluarii de impact, va recomanda externalizarea acestui proces ~i 
va lndruma alegerea corecta a persoanelor specializate care pot efectua evaluarea de 
impact 

I O.Sprijina conceperea $i actualizarea constanta a evidentei activitatilor de prelucrare, 
potrivit art.30 din Regulamentul (UE) 2016/679 

11.Monitorizeaza persoanele autorizate cu privire la respectarea confidentialitatii datelor 
cu caracter personal pe care le prelucreaza 

12.Consiliaza persoanele vizate cu privire la toate chestiuni le legate de prelucrarea 
datelor !or $i la exercitarea drepturilor lor In temeiul Regulamentului (UE) 2016/679 

13.Coopereaza cu autoritatea de supraveghere 
I 4.l$i asuma rolul de punct de contact pentru autoritatea de supraveghere privind 

aspectele legate de prelucrarea, inclusiv consultarea prealabila mentionata la articolul 



36 din Regulamentul (UE) 2016/679, precum $1, daca este cazul, consultarea cu 
privire la orice alta chestiune 

Consilier I asistent 

1. Elibereaza Certificate de Urbanism care cad 111 competenta primarului comune1 , 
conform legii. 

-analizeaza documentatiile depuse. 
-verifica In teren $i In documentatiile de urbanism aprobate, amplasamentele 

prop use. 
-emite certificatele de urbanism $i le prezinta pentru semnare primarului $i 

secretarului comunei 
2. Elaboreaza lista cu avizele aferente ce11ificatelor de Urbanism 
3. Aplica Regulamentul General $i Local de Urbanism, urmarind ca documentatiile sa 
respecte lntocmai prevederile acestora 
4 . Implementeaza legislatia In vigoare $i exercita controlul privind protectia mediului In 
comuna Apahida, urmarind ca toate documentatiile sa cuprinda expres prevederile Legii 
nr.137/ 1995 
5. Tine evidenta certificatelor de urbanism eliberate $i/sau primite pentru comuna 
Apahida, precum $i a avizelor aferente acestora 
6. Elibereaza autorizatii de construire/desfiintare: 

-analizeaza documentatiile depuse 
-verifica existenta avizelor $i conditiilor solicitate prin Certificatul de urbanism 

7. Stabile~te cuantumul taxelor pentru certificat de Urbanism ~i de autorizare, verificand 
achitarea acestora catre bugetul local 
8. Urmare~te termenele de plata ale amenzilor contraventionale In domeniul disciplinei In 
constructii, In colaborare cu oficiul juridic promoveaza aqiuni In instant $i realizarea 
creanelor stabilite prin titluri executorii $i sprij ina executarea acestora 
9. Participa la licitatia ~i receptia lucrarilor de interes public local 
10 . Participa la cornisiile pentru recensamant 
11. Prime~te, lnregistreaza ~i urmare$te certificatele de Urbanism, Autorizatiile de 
construire/desfiintare, avizele ~i acordurile emise de Consiliul Judetean Cluj pe raza 
comunei Apahida 
12. Controleaza respectarea disciplinei In constructii, respectarea documentatiilor, 
intocme~te procese - verbale de constatare a faptelor ce constituie contraventie $i 
propune primarului aplicarea sanctiunii contraventionale ~i a masurilor pentru intrarea In 
legalitate 
13. Pastreaza $i elibereaza cop ii de pe PUG ~i alte documentatii de urbanism contra cost, 
conform legii 
14. Intocme$te $i elibereaza adeverinte referitoare la domeniul respectiv de activitate 
I 5. Rezolva In term en legal corespondenta repartizata 
16. Arhiveaza toate documentele create ~i /sau gestionate de compa11iment 
17. Conduce $i pastreaza evidenta locuintelor $i a altor construqii de pe raza comunei 
Apah ida $i elibereaza Dovada de existenta, pe baza unei documentatii 
18. Efectueaza punerea in posesie pentru parcelele concesionate si la Legea 15 



19. Asigura studierea, cunoa~terea ~i apl icarea prevederilor legale In vigoare din acest 
domeniu de activitate 
20. Executa ~i alte activitati lncredintate de primar, secretar sau seful de serviciu. 

Actele necesare pentru dosarul de inscriere: 

a) formularul de lnscriere; 
b) copia actului de identitate; 
c) curriculu1n vitae, modelul co1nun european 
d) copiile diplomelor de studii ~i ale altor acte care atesta 

efectuarea unor specializari ~i perfectionari; 
e) copia carnetului de 1nunca ~i a adeverintei eliberate de angajator 

pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea In munca ~i In 
specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau 
pentru exercitarea profesiei; 

f) cazierul judiciar; 
g) adeverinta care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, 

eliberata cu eel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre 
medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare 
abi l itate; 

h) declaratia pe propria raspundere, prin co1npletarea rubricii 
corespunzatoare din formularul de lnscriere, sau adeverinta care sa 
ateste l i psa cal itati i de lucrator al Securitatii sau co laborator al 
acesteia, In conditiile prevazute de legislatia specifica. 


